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ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS
COM EFICIENCIA E PARCERIA

=
C s

)
-5 .' -
f

Py -
.s‘.-»
)

-

P

« il = k.. \|-”- 0
Mo g ? \' ¥ - 2 -
" | -l e Sl
& r b | ;

b L

: » I 4 A » F -
& ,_t. “.‘ R 7




PASTA DIGITAL GUILLAUMON
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FORMATO DA PASTA

A partir de julho de 2020, a pasta de prestacdo de contas passa a ser apresentada em um arquivo PDF
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competéncia das
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Demonstragdo
das Despesas
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DEMONSTRAGAO DAS DESPESAS

NESTA SEGAC APRESENTAMOS. |

Exiratos e outros
documentos

M ey d“arﬂffw b

EXTRATOS E OUTROS DOCUMENTOS

guifleumen |/

Pdagina de orientacéo

a navegacado pelo
relatério: um clique
leva direto ao item
de interesse

Relatdrios gerais das
contas do condominio:
balancete mensal,
previsdo, demonstrativo
do realizado, grdficos,
comparativo de orcado
versus gasto etc

Detalhamento das
receitas do condominio:
emissées, recebimentos,
quotas antfecipadas,
aplicacées financeiras,
devedores

Detalhamento das
despesas do condominio:
Folha de pagamentos,
demonstrativo de despesas
(navegdvel) com a
relacdo de comprovantes
fiscais e de pagamentos

Apresentacd@o dos
extratos bancdrios,
balancete do periodo
anterior e oufros
documentos pertinentes




COMO ACESSAR?®

Ha dois caminhos para acessar a pasta atraves do portal do condominio, um exclusivo para sindicos e
conselheiros (prestacdo de contas interativa) e outro para todos os moradores (pasta digital)

Prestagao de Contas Interativa , Pasta digital
Area exclusiva para Sindico e Conselheiros Area disponivel para todos os cond®minos
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COMO ACESSAR A PRESTACAO DE
CONTAS INTERATIVAG®

Sindico e conselheiros terdo acesso a prestacdo de contas interativa através do menu “Finangas” no
portal do condominio

1. No portal do condominio clique na opc¢do Finangas no menu

lateral
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COMO ACESSAR A PRESTACAO DE
CONTAS INTERATIVAG®

As prestacoes de conta ﬁcar&o dispom’veis para consulta, questionamentos e aprovagdo por membros
do conselho e pe]o sindico

I
& 2 C @ senvlwebware.combr/bin/ri/riPrestacacinterativaasp % a0 e =
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ACESSO A PASTA DIGITAL PARA
TODOS OS CONDOMINOS

Todos os moradores poder&o acessar a pasta digita] atraves do menu “Documentos” no porta] do
condominio

1. No portal do condominio clique na opcdo Documentos no
menu lateral

|- CONDOMINIO NOME x -+

€ > C @ servlwebwarecom.br/bin/skin/alnicioSkin.asp

1 2. Em seguida encontre a
Pasta Digital na lista de
opcoes que se abrird logo
abaixo e clique para
acessar a secdo

No que podemos te ajudar?
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ACESSO A PASTA DIGITAL PARA
TODOS OS CONDOMINOS

Os moradores poderao baixar a pasta digz'ta] em versdo pdf, 0 mesmo arquivo que serd disponibi]izado

para aprovagdo do sindico e do conselho

< > C & serviwebware.com.br/bin/aplic/aPastaGS.asp

No que podemos te ajudar? Q
Principal > Pasta Digital
Co Julho / 2020
$ Finangas

B Documentos
Operacdo

B Empreendimento
& Administrativo
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© Comunicagao

& Sair

@1311247_71246[1),FDF i

119/124 MB, 1 segundo resta...

I O Digite aqui para pesquisar (@] Hi ﬁ ;'l @ ¢ o

QW a0 e »@

s n Gustavo Guillaumo ™
B Atendimento

-

Exibir todos X
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1. Clique no simbolo de
— download da pasta que
deseja conferir e
aguarde até que arquivo
pdf seja baixado para o
computador
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PASTA DIGITAL GUILLAUMON

Apresentamos a sequir uma visao gera] sobre a pasta dz'gital

1. Pasta digital
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NAVEGACAO PELO INDICE GERAL

Os itens do indice tambem sao hyperlinks que levam para a se¢do da pasta digital que o usudrio
deseja verificar

guillwmon Prestacdo de Contas

Indice

Relatérios

Balancete Mensal
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1
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! Balancete Mensal SRV}

: i 1. Para ver qualquer
1 -

|

1

\

Resumo Financeiro Bancario secdo do relatdério basta
clicar nos nomes que
: e N Y estdo sublinhados

2. Outra opcdo é clicar
no numero da pdagina
que desejair
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ELEMENTOS DE NAVEGACAO

DISPONIVEIS NAS PAGINAS

As paginas sdo todas numeradas e possuem, no rodapé o hyperlink para retornar ao indice geral

- -~
- ~o

~ -
~ —
______

1. As pdginas da pasta
digital estdo identificadas
com o nome da secdo a
que se referem

de Contas

e g b

~o -

-

2. Todas as pdginas
possuem numeracdo No
canto superior da pagina

3. De qualquer pagina
da pasta digital € possivel

~~~~ .. retornar ao indice geral,

~

s, clicando no hyperlink

Voltar ao indiceww _/ Voltar ao indice no

S<o o

-

°° rodapé
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NAVEGACAO NO DEMONSTRATIVO
DE DESPESAS

O demonstrativo de despesas ¢ tambem um indice navegavel, com hyperlinks para levar aos comprovantes

Oemonstraghe ” ________ 3 ) .
il e ll | o001 1 1. Norelatdrio ao clicar no
guillaumon m——— B 0002 , nUmero da despesa, o leitor
! .
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T ~
oms i i v_____ e | ﬁﬁﬂi + daquele lancamento T pagina: 142 S,
e o L Eeie 0 oS RARAIE oo
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INDICE NAVEGAVEL DO PROPRIO
LEITOR DE PDF

Alguns leitores de pdf, como o Adobe acrobat (versdo gratuita), tém a op¢do de manter um indice
navegavel como menu lateral

@ 1311247 _71246.PDF (PROTEGIDO) - Adobe Acrobat Reader DC = X ' .
Inicio  Ferramentas 1311247_71246.PDF... X ® A Fazerlogon 1. Caso p[efIrCI manter um menu de
A8 Q DO 15 AMO®D smu- BB D2 BB o = % navegagdo lateral de forma permanente,

utilize um leitor de pdf que disponibilize

a Marcadores X Q } esTO Opgoo
1) B- B Y
@ 1311247_71246.PDF (PROTEGIDO) - Adobe Acrobat Reader DC - X
v [ Prestacéo de Contas. )
H R ind Inicio  Ferramentas 1311247_71246.PDF... @ A Fazer logon
Indice
@ > D Relat6rios [En ﬁ @ E Q @ @ 1 /345 k @ @ @ s61%  ~ E o ? 5 / ﬁ f> é‘ = ‘o
g > [1 Demonstragio das Receitas a Witz dares X 2 Q
[ > ﬂ Demonstracao das despesa;\i]
- e
e =2 %
0 v [ Prestagio de Contas 2 =]
A indice -
P @ > ﬂ Relatérios E%)
@ > [ Demonstracéio das Receitas a
v u Demonstragdo das despesas
~ [] NOME COND. B
[ v [ Relatsrio do sistema 4 =
ﬂ Demonstracdo das
Despesas (Pag. 54) ° /‘
ﬂ Relatério de Despesas 1 gul Ilaumon 4
(Pég. 55) O
> D Folha de Pagamento
R frdice CONDOMINIO NOME COND Fe
JULHO/ 2020

D Demonstrativo de
Despesas (Pag. 58)

D FOLHA PAGAMENTO

S8 O Digite aqui para pesquisar [1 ADIANTAMENTOS

[1 HAGANA SERVICOS
ESP.LTDA - NF. 112930 -
02/02

[ 1ss - NF. 112930 -

HAGANA SERVICOS
ESP.LTDA
[ HAGANA SFRVICOS %

88 O Digite aqui para pesquisar o A&t ﬁ " g G‘ O ASEm 7z ) l;?; m/iﬂ/zzgzo %) ‘

e guillaumon.com br Fone: (11)38413501  guillaumon@guillaumon:com.br

v
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PASTA DIGITAL GUILLAUMON
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FORMATO DA PRESTACAO DE
CONTAS INTERATIVA

A prestagdo de contas interativa ¢ area do portal disponivel ao conselho e ao sindico para consultar,
comentar e aprovar a prestacdo de contas

1. O registro de comentdrios, questionamentos, a Q;Nﬁ;%‘sjeggse%qrgﬁg.

recomendacdo de aprovacdo (conselheiros) e a . e ~

aprovagdo da pasta (sindico) podem ser feitos na . 58188 gg:ﬁ;ﬁ%‘:?iﬁiﬂ; aprovacgao / aprovar a pasta
areainferativa da prestacdo de contas. Para

acessa-la cligue em acessar a pasta:

€ S C @ serviwebwarecombrbin/ri/rfestacaclnterativa asp

t a0 »@; € 5 O 8 seviwet b L - N - B

0 Gustavo Guillaumon ~ Hacpie fodevosteoludar o} m B atendiments n Gustave Guillaumen ~
guillaumon B8

No que poda

B atendimento

# Inicio

§ Financos

Acessar pasta

¢ Juha 2020 Bl e | Aprovarestapasts | comentarestspasta

@ inigio 4
Demonstrativo de 4 Selecione 20 lado, as contas

S Finangas Contas

Resumo Financeira

B Documentos B Documentos Contabil
- Jurho 2020 JulFo 2020 o Demonsiratio de Contas
B operagao
0 comentarios a1 comentdrio 1

H empresndimento B  Emproandimento Demonstrativo de

de 5 Recomendagdes de 5 Recomendagdes Receltas
& Administrativo & Administrative Demanstrativo de

Receita

= Recursos Humaonos S Recursos Humanos

Demonstrativo de

@ Comunicacao | ® Comunicagio Despesas
Demonstrativo de
® Sair 2. 5l Despesas
Acompanharmento da
4 P At A -1
i it i . H- POR 1393
= O Digite aqui para pesquisar 0 3 m n & € & e wm e ‘mm L W O vigite aqui para pesquisar 0 d mn & € & AOEM A e B




RELATORIOS DISPONIVEIS NA AREA
INTERATIVA

Existem seis relatorios disponiveis para navegacdo, sendo que no demonstrativo de despesas, assim
como na versao pcjf da pasta, e possivel consultar as imagens dos comprovantes

Exemplo

" resminsinresativiash - EEY B
1- Resumo Financeiro Contébil 4 - Demonstrativo de Despesas .~ o % B = b

PAGAMENTO

Demonstrativo de
ADIANTAMENTOS

| ; | DRDINARIA i Despesas

| Saldo: Saldo i i 5 e ADIANTAMENTOS XXX xox 3,198
! eoms Anterior  Créitos Dabitos sl | ¥ | e

3 H ' Despesas MAC OBRA TERCEIRIZADA

| cromdR OO0 X000 000 00000 | i !

o anemo Hiskdrico vaier Total comendrios | Loz HAGANASERVICOS ESPATDA, | 200000

i FUNDO DE RESERVA XXX 073 0D OKXXX XX D=

‘ e — Acompanhamento da B X0X bl

| CONTA RESGATES E APLICACDES X300 X0 Inadimpléncia

; - ‘ oL XK X0 34T

| /GRICTPAS ANITECIPACAS XXXKY VRAEAMERTE: Demonstrativo de 10/07/2020 155 - NF, * X000 - HAGANA 0K
2 SRz~ DTN . Devedcies SERVICOS ESPLTDA
___________________________________________________ ACCANTARENTRS - oo ommmcmmmmmm

Acompanhamento de

1540712020
Processo de Cobranga

HAGANA SERVICOS ESP.LTDA XXX
NE. 000172

2- Demonstrativo de Contas 5- Demonstrativo de Devedores o gy csuICOmSPS - o

111973 - HAGANA SERVICOS

S——

= 2000742020 INSS - NF. 112930 - HAGANA XX0K =
SERVICOS ESP.LTDA 4
e R e N 1 R R
0 XK 255000] o700 e
Pasicho Financeira Débita Crédita 2000712020 CSLUCOFINS/MIS - NE. __.=="
0 XXX 2534001 072020 L s UAEANA cEDUnET
: e . 1. Cli ,
ansisazorien o et ey SR o . Clique no icone (com uma
CONSUMO 200 XXX s r i .
s sk comi - e lupa) para ver as imagens dos
T s . T v comprovantes de cada despesa
L sercios e e

ot ¥ w0 e

oo [l veurkemeses. Mg N6 Goncern. € st -pomnet. [l tomener - 4

Z ; PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
ORDINARIA i H SECRETARIA MUNICIPAL D FAZENDA
| i e Sonmeste o Ao o s P
[ oats i
Sioco Unidade Processo Bariodo Pindpal arcela Parels  Vendwents  Valor Recebido  Tgo |
0 YWY 00 OIEWESDNE oo 208010 11 NN xoo DHDHOIT
Data BlocolUnidade Recibo  Vencimenta  Histérica valor  Camentdrias il
MO0 BF XOX 5002 OLATR020  CONSUMOGASEddmt =0 g T Joox

Total Recebide: 0,00

| o et Sk e e o e

0200 Q00K 2534002 1ATA020  CONSUMO BGUAS, Total principal: XX e

T D 000K
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COMO REGISTRAR PERGUNTAS E
COMENTARIOS?

Conselheiros e sindico podem inserir comentdrios gerais sobre a prestagdo e contas, sobre um relatorio

ou langamento (de receita ou despesa) especifico

==
Q % w0 ® @ i

ORDINARIA ) cemosuitaumon~

SALARIOS

1. Ao clicar em qualquer um dos botdes de
Comentar, o portal abrird uma janela de comentario—
pPAra que a pessoa Possa escrever suas perguntas e

solicitacodes

Comentario
<4+—

Aprovar esta pasta Comentar esta pasta

I

Imprimir Relatério

|

|
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o Comentar
iy 5 T o L1 rrrr;m .i
4 3 XX(XX .
\ . 0

gui||laumon




ETAPAS ATE A APROVACAO DA
PASTA DIGITAL

Com a aprovagdo do conselho e do sindico atraves do portal, todo o processo de pagamento e aprovagcdo
das contas passa a ser feito 100% por meio digital

Envio de notas e Publicacdo Conferéncia Esclarecimento Aprovacdo Ratificacdo
boletos em por da pasta pelo conselho de duvidas da prestacdo em assembleia
meio eletrénico no portal e pelo sindico e ajustes de contas ordindria

»
P

App de envio
De documentos

Conteldo digital Acesso pelo portal Interagdo online Aprovagado digital

‘ ‘ Aprovar esta pata

Membros do corpo diretivo,
apds serem solucionadas
eventuais duvidas e
corregdes, aprovam a
pasta no portal do
condominio
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Muito Obrigado!
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